f..; m Nord Westfalen

Anlage zur Anmeldung zur Abschlussprifung
Kaufmann/Kauffrau fur Burokommunikation

Prufungsteilnehmer(in):

Name, Vorname

Die Prufung im Priifungsfach "Informationsverarbeitung” mochte ich mittels der nachstehend
angekreuzten Software (Textverarbeitung/Tabellenkalkulation) durchfihren:

vorhandene Software |Ihres Berufskollegs

Software der IHK Nord Westfalen (Microsoft Office 2003)

Sollten Sie nicht die Software lIhres Berufskollegs wahlen, wird Ilhre PC-Priifung in der
IHK Nord Westfalen in Munster stattfinden.

Prifungsfach ,, Sekretariats- und Fachaufgaben*
Bei der Vermittlung der Fertigkeiten und Kenntnisse sind zwei der folgenden Sacharbeitsgebiete
des Ausbildungsbetriebes zugrunde gelegt worden (bitte zwei ankreuzen):

[ ] Allgemeine Verwaltung [ ] Berufsbildung
[ ] Offentlichkeitsarbeit [ ] Umweltschutz
[ ] Betriebsratsbiiro [ ] Kundendienst
[ ] Mitgliederverwaltung [ ] Forschung

Die oben bezeichneten Sacharbeitsgebiete lagen meiner Ausbildung nicht zugrunde. Daflr wurde
ich in folgenden Sacharbeitsgebieten ausgebildet:

1. Sacharbeitsgebiet: 2. Sacharbeitsgebiet:

Wurden statt der vorgegebenen Sacharbeitsgebiete ein oder zwei andere gewahlt, mussen diese
hinsichtlich der zu vermittelnden Kenntnisse und Fertigkeiten gleichwertiq sein. Der Prufungs-
ausschuss pruft die eingereichten Vorschlage hinsichtlich dieser Gegebenheiten. Sollte eine
Gleichwertigkeit nicht bestehen, setzt sich die IHK mit dem Ausbildungsbetrieb in Verbindung.
Anmerkung: Neben den beiden Sacharbeitsgebieten konnen auch Aufgaben aus dem Gebiet
»Assistenz- und Sekretariatsaufgaben® gestellt werden.

Die oben genannten Angaben sind verbindlich. Nachtrigliche Anderungen kénnen nicht
mehr vorgenommen werden!

Ort, Datum

Unterschrift des Auszubildenden Stempel und Unterschrift des Ausbildenden

(Ausbildungsbetrieb)
Stand 08/2009/W
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